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1. O0mue mMoJI0KEHHA

1.1.Otnen  ympaBieHHs  KOHTHHTEHTOM  OOydYalOIMXCsl — ABISIETCS  CTPYKTYPHBIM
nospazaenenueM M®TU, kotopoe cozmaercsi, peopraHu3yeTcs H JUKBHAMPYETCA HA OCHOBAHHH
npukasa pexropa. OTHen ynpap/IeHHs KOHTHHI€HTOM O0YJaroIIMXCs BXOIHT B COCTaB y4yeOHOTro
yIpaBJIeHHS.

1.2, Ilenpro AeATeNBHOCTH OTJENa YIPaBISHHS KOHTHHIEHTOM OOY4YalOIIHXCS SBIIAETCA
OpraHM3alMs JISJIONPOU3BOCTBA U yUeTa KOHTHHIE€HTA 110 COCTABY 00y4aroIuxcs.

1.3. PyKoBOACTBO OTHEIOM YIPAaBICHHS KOHTHHIEHTOM OOYUYaAIOUIHXCA OCYLIECTBIISET
HaYyaJIbHHK OTJIea, HEMOCPEACTBEHHO IOMYMHSIOMIMICA HavyaJbHUKY Yy4eOHOTO YIpaBJICHHS.
HauanpHHK OTAENa yrnpaBlIeHHs KOHTHHIEHTOM O00YyYaloIIMXCs Ha3HAYaeTcs W 0CBOOOXKITAETCS OT
JIOJKHOCTH IPHKA30M PEKTOpa 110 IIPEICTABICHHUIO HaualbHHKA YIeOHOTO YIIpaBIeHHS.

1.4. Otnen ynpaBieHHA KOHTHHTEHTOM O0YYaIONIHXCS OCYIIECTBIAET CBOKO AEITEIBHOCTh B
cooTBeTCTBHH ¢ YcraBoM M®TH, HacTosimuMm mosioxkeHueM, 3akoHaMu Poccuiickoit ®enepariin,
IIOCTAaHOBJIEHUAMH M pacnopsokeHusMu [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepanuu, npukazaMu H
ykasaHuAMH MuHucTeperBa o0pazoBaHus U Hayku Poccuiickoit Oeiepariii, peleHusiMu Y 4YeHOT0
coeta M®OTH, npukazamu pextopa MOTH, pacnopspkeHusiMH TNpopekTopa 1o y4eOHOH u
Metomudeckoit pabotre MO TH, npyrumu nokanbHeIME akTamMa MOTH.

1.5. IlonnoMouns, mpaBa, 00S3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTH, TPEOOBaHUS K KBaTH(HUKAIMH
pabOTHHKOB OT/ie/a YNPaBACHHS KOHTHHICHTOM O0YYarOIIMXCS IMPHBEICHBI B COOTBETCTBYIOIMUX
JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKITHSX COTPYIHHUKOB.

1.6. I3MeHeHHsT W JIOMOJHEHHSI B HACTOSINEE ITOJOXKEHHE BHOCSTCS HAYaJIbHUKOM OTHENa
YIPaBJICHHS KOHTHHIEHTOM OOYy4YaromMXCs 10 COMIACOBAHHIO C HAYaIbHUKOM y4eOHOTO
YIIPaBICHHS IPHKA30M PEKTOpa.

2. CTpykTypa otaeia

2.1. lllraTHOe pacmHcaHHe YTBEPHJIACTCS PEKTOPOM. [IPOEKT INTATHOrO pacHHUCaHHs
paspabaTrbIBaeTcs HAYAIBHUKOM OTENa, HCXOsl U3 TIOCTaBJIeHHBIX MePe/l OTACIOM 3a/1a4 i 00beMa
pabor.




2.2. Paciipenenenue ciyxeOHbIX 00sM3aHHOCTEH MexAy pabOTHHKAMH OTIENa, a TaKKe

[IEPCOHAILHBIE  JIO/DKHOCTHBIE ~ MHCTPYKLHH paSpaﬁaTBIBaIOTCH HAYaJTBHUKOM  OTHENIA H
YTBEPKAAKOTCA IIPOPEKTOPOM 110 yueOHOH! U MeToauueckoit pabote.

2.3. PaboTHHKK OTIella Ha3HAyalTcsd M OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHAMAEMOM  IOJDKHOCTH
MPUKA30M PEKTOpa MO NPEJCTABJICHHK) HavalbHUKA OTIENa IOCJE COIVIaCOBAaHHUS C HAYAILHHKOM
y4eOHOro yrpapjeHHUs U MPOPEKTOPOM 10 yueOHOH U METOIUYeCKoi paboTe.

3. OcHoBHBIE 327241

OCHOBHBIMH 3aJja4aMH OT/IEJIa YIIPABJICHUS] KOHTUHTEHTOM 00yJalOUXCs IBIISIOTCA:

— Oprasu3alus JIeJIoNpPOU3BOACTBA II0 COCTaBY 00yJaIOIIHXCS;

— OpraHu3alis y4era KOHTHHIeHTa 00yJarommxcs 110 porpaMMam BBICIIEro 00pa3oBaHus;

— odopMIeHHE TOKYMEHTOB O BbIcIIeM 0o0pa3oBaHMH U O KBaIH(HUKALHH, JOKYMEHTOB 00
00yueHHH U 1yOIHKATOB YKA3aHHBIX JOKYMEHTOB.

4. DyHKIHH 0TAEIA

4.1. KoHTpone OpraHu3alii M Ipouecca NMPOMEXKYTOYHBIX H MTOTOBBIX I'OCYIAPCTBEHHBIX
arTecTaluii.

4.2. Betenue IMYHBIX Jie1 00y4YaromuXcs B COOTBETCTBHH ¢ HOMEHKIIATYPOH JIeI.

4.3. Yder aBMKEHHsS KOHTHHIEHTa oOyd4aromuxcs (IIepeBoJ, OTUMCIEHHE, BOCCTAHOBJICHHE,
[IPEOCTaBIEHHE aKaJeMHYECKUX OTIIYCKOB H T. I1.).

4.4. PaspaboTka, moAroToBka 1 GopMupoBaHHe GIaHKOB y4eOHO-OTUETHON TOKYMEHTAIHH.

4.5. IlogroroBka NpoeKTOB PUKA30B 00 OTYHUCICHHH 00YYarOIIHXCS.

4.6. OdopmieHre u Bbjlaua JIOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHH, JOKYMEHTOB 00 OOYYEHHH H
NyOIMKaTOB yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB.

4.7. IlogrotoBka NpPOEKTOB NPHKA30B M PACIOPSIKEHUM 10 BOMPOCAM, BXOIJIIMM B
KOMIIETEHITHIO OT/IENa.

4.8. KoHTpOob BEINOJHEHMS NPHKA30B, PACTIOPSHKEHUH, HHCTPYKIHI U JPYTHX HOPMATHBHBIX
JNOKYMEHTOB BEIIIECTOALIMX OpraHu3anui, YveHoro coeta M®TU, pexropa mo Bompocam
OpraHM3alliy 1 obecreyeHus yueOHOro mporecca.

49. YuactHe B TeKylleM H IEpCHEKTHBHOM IUTAHHPOBAHHH INpHeMa Ha OOyYeHHE II0
00pa3oBaTebHBIM IPOrPaMMaM BBICIIIETO 00pa30BaHHS.

4.10. Benenne y4eTa OCHOBHBIX MOKa3atesei 110 HAPaBIEHHSIM JeSITEIbHOCTH OTIENA.

4.11. Ilpencrapnenne uHMOpManuu 1o y4eOHBIM BOIpOCAM II0 3alpOCy pPEKTOpara H
PYKOBOJUTENEH NOAPA3/IeIEHH HHCTUTYTA.

4.12. Baenpenrie  KOMIIBIOTEPHBIX — TEXHOJIOTHI 00paboTku uHGOOpPMAIMM B  YacTH
OpraHM3aIui yaeGHoro mnpouecca.

4.13. Benienue nepenucky ¢ OpraHu3alusaIMy ¥ YIPexJIeHHSIMH 110 BOIIPOCaM, OTHOCSIITHMCS K
KOMIIETEHIIMH OT/IeNa.

4.14, ObecnieyeHne XpaHEHUS H COXPAHHOCTH JOKYMEHTALMH OTHAeNa, O(QOpMIICHHS H
[epe/ladyu ee B apXUB B YCTAHOBIIEHHOM IMOPSIKE.

4.15. OcymecTBieHHe WHBIX (YHKIHMA, BO3JIaraeMbIX Ha OTAEN YIPaBJIECHHS KOHTHHIE€HTOM
o0y4Jarommxcs.




5. IlonHoMoOYHSs oTAE/IA

JIng oCcyIIECTBIIEHHS BO3NOXKEHHBIX 3a7ay ¥ (YHKIMH OTAEN YHPaBJIeHHA KOHTHHICHTOM
o0yuaromuxcs UMEET IIPaBo:

5.1. IlnanupoBaTh CBOIO AEATENHHOCTH B COOTBETCTBHHU C IIEJIIMH M 3aJadaMU TEKYIIEero u
NEPCIIEKTHBHOIO HANIPaBJIEHHH pabOThI MHCTHTYTA.

5.2. 3ampammmBaTth OT CTPYKTYpHBIX noapasaeneHuii MOTU orueTHBlE, CTATUCTHYECKHE H
JIpyrue JaHHbIE, a TaKXKe JOKYMEHTBI, HEOOXOJUMBIE Ul OpraHu3alii padoThl 0 HANPaBICHUIM
JESTEeNbHOCTH OT/eNA.

5.3. Bectu caMOCTOSTENBHYIO NEPENUCKY ¢ OpraHH3alUsAMH IO BOIIpOCaM, OTHOCSAILIMMCSH K
KOMIIETEHIIHH OT/IeNIa i He TpeOYIOMKM COrjlacoBaHus ¢ pykoBojacTBoM MO TH.

5.4. Undopmuporats cTpykrypubie mojpazgeienus MOTHM o6 obs3aTensHBIX  JUIsS
HCTIOJIHEHHSI TIPHKa3aX, paclopsHKEHHAX peKTopara [0 COBEPUIEHCTBOBAHMIO OpTraHU3allUuH
y4eOHOro nporecca.

5.5. [IpenocraBnaTe peKOMEHJAIMH W Pa3bsCHEHMS, MPOBOAUTH KOHCYJIBTATUBHYIO PabOTy
IO HAIpPaBICHUAM ACSATEIbHOCTH OT/IeNIa.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD

6.1. Bcro MONHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KaueCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBITOJHEHHS
BO3JIOKEHHBIX HacTOAIMM [lonokeHHeM Ha OTAEN YIpaBICHHS KOHTHHICHTOM OOYyJaroIuXCs
3ajad M (QYHKIMH, a TakKe 3a Co3faHHe YCIOBHH s dGQPEKTHBHOCTH paboThl CBOHX
IIOJM4MHEHHBIX HECET HayajnbHHK otTxena. CTemeHL OTBETCTBEHHOCTH MAPYTrUX pabOTHUKOB
[10J{PA3/IEJIEHUs YCTAHABIMBACTCS UX JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIHSAMH,
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